BESIKDUZU IMKB FEN LISESI HIZMET STANDARTLARI

% HIZMETIN
: : TAMAMLANMA
é HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
N (EN GEC)
1 Kayit Kabul Merkezi Yerlestirme Sinavi ile Okulumuza kayit hakki kazanan 6grencilerin yerlestiriimesi
merkezi sistemle yapilir
Nakil Geliste 1-Ogrenim gordiigi okula dilekge ile miracaat
2 2-Ogrenim gordugu okulun e-Okul Sisteminden muracaati 1 SAAT
2- Okulumuzda Duzenlenecek Komisyon Karari
o e 1.0Okulumuza dilekce ile muracaat
3 Nakil Gidiste 2-Okulumuzdan e-Okul sisteminden muracaat 1 SAAT
1-Dilekge
4 Ogrenci Belgesi 2-Kimlik Belgesi 20 DAKIKA
3-Kendi degilse vekalethame
5 Ogrenim Durum Belgesi 1-Dilekce 1 SAAT
Okulumuzda Diizenlenecek ihalelere 1-Sartname Satin Alma "
6 ) : : 1 GUN
Katilma ) 2-Komisyonca istenen BelgeleriHazirlama
Gecgmis Donemlere Ait Ogrenim- : -
! Tagdik?]ame Belgesi ? 1-Dilekge 1GUN
1-Yatili okumasina engel olacak bir hastaligi bulunmadigina dair resmi saglik
kuruluglarindan alinacak rapor,
2- Ogrenim durumunu gésterir belge veya onayli érnegi,
3- Nufus cuzdaninin onayli ornegi,
. . 4- Ailenin maddi durumunu gosterir beyanname (EK-1)
8 Parasiz Yatili Ogrenci 5- Vukuatl Aile:Nufus Kayit Ornegi 2 SAAT
kaydi
9 istifa islemleri Kurum kanali ile dilekce 1 GUN
10 Lojman Tahsisi 1-Dilekge 3 GUN
2-Lojman tahsis ve Talep Beyannamesi(Sirasi gelen personel igin)
1-Kararname
2-Diploma Fotokopisi(Asli gibidir Onayli)
11 Goreve Baslatmak 3-Etik S6zlesme Metni 3 SAAT
4-Teskere Belgesi Fotokopisi(Asli gibidir Onayl)
5-Fotograf 4 adet
6-Kimlik Fotokopisi
12 Askerlik Borglanmasi 1-Dilekge 3 GUN




2-Askerlik Terhis Belgesi

1-Dilekge

13 Ayliksiz Izin (Dogum) 2-Dogum Raporu 1 GUN
14 | Yillik, Mazeret, Saglik izinleri ;:'ég‘p';tek Formu 20 DAKIKA
15 Askerlik Erteleme 1-Sevk Tehir Belgesi 2 GUN
1-Formatina Uygun Emeklilik Dilekgesi
2-4 Adet Fotograf (Arkafon Beyaz)
—_— . 3-Diplomalari "
16 Emeklilik Islemleri 4-Askerlik Terhis Belgesi 15 GUN
5-Var ise hizmet birlestirme evraki
6-Dilekge, Saglik Kurulu raporu (Malulen emeklilik iglemleritigin)
1- Dilekge veya elektronik ortamda alinacak basvuru
Parasiz yatililiktan bursluluga, gegisler icin bagvurular, velisi tarafindan 6grencinin parasiz
yatili olarak 6grenim gordugu okul mudurlagune, ders ydinin bitiminden, Temmuz ayinin
sonuna kadar yapilir. Parasiz yatililiktan bursluluga gecisler icin elektronik ortamda alinacak
17 Parasiz Yatililhiktan Bursluluga Gegisler basvurular, okul mudurliklerince Agustos ayinin ilk haftasi icerisinde degerlendirilir ve onay 1AY
veya ret isleminden sonra Bakanligin.ilgili birimince aciklanacak galisma takvimine gore
Agustos ayinin sonuna kadar sirastyla ilge, il ve Bakanlik onay veya ret iglemleri yapilir.
Bursluluga gegcisler icin yapilan bagvuru.sonuglari, elektronik ortamda en geg Eylul ayinin ilk
haftasi igerisinde ilgili birimlere . duyurulur.
18 Parasiz yatililiktan ayrilma 1-Ogrenci velisi tarafindan okul madirligine hitaben yaziimis dilekge 2 GUN
19 Salon Tahsis izin islemleri 1-Musterek Kullanim Taahhutnamesi 3 SAAT
20 Tasdikname 1-Dilekce 2 GUN
. 3 1-Kimlik Belgesi ibrazi :
21 Diploma dagitim 2-Kendi Degilse Vekaletname 10 DAKIKA
22 Maas Promosyon Antlagmasi 1-Maas Protokoli 5 gun
23 Kantin, ac¢ik alan, salon kiralanmasi 1-Kisa sureli sozlesmenin yapiimasi 1 GUN
24 Emekli Sicil Numarasi isteme Ik’ Atama Evraki 3 SAAT
1-Dilekce
o5 Ust Ogrenim Bitirme 2-S<_3n bitirdigi ve bir dnceki okul diplomalari 1 GUN
3-Hizmet Belgesi
_ 1-Dilekce
26 MEBBIS Bilgilerinin (Kigisel Bilgiler) 2-Nufus Cuzdani Fotokopisi 1 GUN
Degisikligi, Bilgi Guncelleme 3-Esinin Calistigi Kurum Adi
4-Esinin NUfus Clzdan Fotokopisi
1-Onayli EK-1 Belgesi
27 Bursluluga Muracaat 2-Vukuath Nifus Kayit Ornegi 1 SAAT

3- Babasinin Maas Bordrosu
4-Maliyeden Alinacak Belge




Ogretmen gocugu kontenjanindan 1-Gorev yaptidi yerde cocugunun devam edecegi ortadgretim kurumu bulunmadigina dair

28 yararlanma belge (Mulki amirden onayl) 3 SAAT
Mal ve Hizmet Alimi (Yiyecek,

29 Giyecek,Yakacak, kirtasiye, yatirim, 1- Odeme Evraklari Dogrudan Temin 5 Giin
donatim v.b.) 6deme belgelerinin 2- Fatura ve mevzuat geregi istenecek diger belgeler Ihale Usulii 25 Gin
tanzimi

1-Yiikleniciye ait “Isletme Belgesi” veya yiiklenicinin faal seyahat firmas1 oldugunu gdsteren

belge.

2- Kiiltiir ve Turizm Bakanliginca verilen “Seyahat Acentesi isletme Belgesi”.

3- Karayolu Tasima YoOnetmeliginde belirtilen; otobiis ve otomobille tarifeli ve/veya tarifesiz

uluslararasi ve yurti¢i yolcu tagimaciligl yapacak gergek ve tiizel kisilere verilen B2 ya da otobiis

ve otomobille tarifeli ve/veya tarifesiz yurtici yolcu tasimaciligl yapacak gercek ve tiizel kisilere

verilen uygun D2 yetki belgesi.

4- Aracg siirliclisiiniin/siirticiilerinin  “Stiriicii Belgesi” ile yurtigi gezilerde “Mesleki Yeterlik

Belgesi (SRC1 / SRC2)”, yurt dis1 gezilerde ise “Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC1)” son bes yil

icinde alinmis ve halen gegerli olan “Psiko-teknik Raporu”.

5- Arag siirliciisii/sliriictilerin, muavin/muavinlerin, rehber kisi ve gezide gorev alacak diger
Ogrenci personelin son alti ay i¢inde alimmis adli sicil kaydi belgesi ile Okul Servis Araglari

30 Gezileri Yonetmeliginde belirtilen suglari islemediklerine iliskin beyani (EK-10). 3 SAAT

6- Trafige ¢ikis tarihi itibariyla 10 yilin1 tamamlamamis olmasi kaydiyla “Arac¢ Tescil Belgesi”,
Arag Tescil Belgesinde yer alan ilk muayene gegerlilik tarihi ge¢mis ise ayrica “Ara¢ Muayene
Raporu” ile “Motorlu Ara¢ Trafik Belgesi”.

7- Araglarin “Zorunlu Mali Sorumluluk (Trafik) Sigorta Policesi” ve ‘“Karayolu Yolcu
Tasimaciliglr Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Policesi”.

8- Arag, yliklenici tarafindan kiralanmis ise “Ara¢ Kiralama S6zlesmesi’nin bir 6rnegi veya e-
Devlet lizerinden alinmis ¢iktisi.

9- Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait “Profesyonel Turist Rehberi Kimlik
Kart1”.
10- Gezi plan1 ve geziye katilanlarin T.C. Kimlik Numaralarinin yazildig: liste.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin_disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien sirede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.
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